
Политика 

в отношении обработки персональных данных 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных 

(далее – Политика) разработана в соответствии с требованиями Федерального 

закона от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – 

ФЗ «О персональных данных») в целях обеспечения защиты прав и свобод 

человека и гражданина при обработке его персональных данных, в том числе 

защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну. 

1.2. Настоящая Политика издана оператором персональных данных, 

которым является Самозанятый Афанасьев Александр Александрович, 

ИНН 220914133058 (далее – Оператор). 

1.3. Политика является документом, определяющим политику Оператора 

в отношении обработки персональных данных и действует в отношении всех 

персональных данных, которые обрабатывает Оператор. 

1.4. Политика распространяется на отношения в области обработки 

персональных данных, возникшие как до, так и после утверждения настоящей 

Политики. 

1.5. Требования Политики распространяются на деятельность Оператора 

в целом, обязательны для Оператора, а также для контрагентов – физических 

и юридических лиц. 

1.6. Информационные системы персональных данных (ИСПДн), в которых 

Оператор обрабатывает персональные данные субъектов персональных данных, 

находятся на территории Российская Федерация. 

1.7. Политика опубликовывается в свободном доступе в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») 

на официальном сайте Оператора в сети «Интернет» по адресу: 

https://генератор152фз.рф (далее – Сайт). При осуществлении сбора 

персональных данных на других принадлежащих Оператору сайтах, в том числе 

на их страницах, субъектам персональных данных предоставляется 

неограниченный доступ к настоящей Политике посредством размещения 

ссылки, ведущей к месту опубликования на Сайте Оператора. 

https://генератор152фз.рф/


2 
 

1.8. Действие настоящей Политики не распространяется на отношения, 

возникающие при организации хранения, комплектования, учета 

и использования содержащих персональные данные документов Архивного 

фонда Российской Федерации и других архивных документов. 

 

2. Правовые основания 

 

Правовым основанием обработки персональных данных является 

совокупность нормативных правовых актов, во исполнение которых 

и в соответствии с которыми Оператор осуществляет обработку персональных 

данных, в том числе: 

 Гражданский кодекс Российской Федерации. 

 Налоговый кодекс Российской Федерации. 

 Федеральный закон от 27 ноября 2018 г. № 422-ФЗ «О проведении 

эксперимента по установлению специального налогового режима «Налог 

на профессиональный доход»». 

 Федеральный закон от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе». 

 Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, 

информационных технологиях и о защите информации». 

 Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения 

обращений граждан Российской Федерации». 

 Постановление Правительства РФ от 01 ноября 2012 г. № 1119 

«Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке 

в информационных системах персональных данных». 

 Постановление Правительства РФ от 15 сентября 2008 г. № 687 

«Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации». 

 Публичная оферта о предоставлении доступа к комплекту электронных 

документов с использованием Конструктора документов «ГЕНЕРАТОР152ФЗ», 

размещённая на Сайте по адресу: https://генератор152фз.рф/pages/oferta.html. 

 Пользовательское соглашение, размещённое на Сайте по адресу: 

https://генератор152фз.рф/pages/user_agreement.html. 

 

https://генератор152фз.рф/pages/oferta.html
https://генератор152фз.рф/pages/user_agreement.html
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3. Основные понятия и определения 

 

В Политике используются следующие основные понятия и определения: 

 Персональные данные (ПДн) – любая информация, относящаяся к прямо 

или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (далее – 

субъект персональных данных или субъект). 

 Оператор персональных данных (Оператор) – Самозанятый Афанасьев 

Александр Александрович, ИНН 220914133058, самостоятельно или совместно 

с другими лицами организующее и (или) осуществляющее обработку 

персональных данных, а также определяющее цели обработки персональных 

данных, категории субъектов персональных данных, категории и перечень 

персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), 

совершаемые с персональными данными. 

 Обработка персональных данных – любое действие (операция) или 

совокупность действий (операций) с персональными данными, совершаемых 

с использованием средств автоматизации или без их использования. Обработка 

персональных данных включает в себя, в том числе: сбор; запись; 

систематизацию; накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); 

извлечение; использование; передачу (распространение, предоставление, 

доступ); обезличивание; блокирование; удаление; уничтожение. 

 Автоматизированная обработка персональных данных – обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники. 

 Неавтоматизированная обработка персональных данных – обработка 

персональных данных без использования средств автоматизации. 

 Распространение персональных данных – действия, направленные 

на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц. 

 Посетитель сайта – субъект персональных данных, присоединившийся 

к Пользовательскому соглашению, являющийся пользователем сайта 

и действующий как лицо, получившее доступ к информации, содержащейся 

на сайте в сети «Интернет» и его страницах, а также в сервисах обмена 

мгновенными сообщениями. 
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 Предоставление персональных данных – действия, направленные 

на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному 

кругу лиц. 

 Блокирование персональных данных – временное прекращение 

обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 

необходима для уточнения персональных данных). 

 Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных 

в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 

уничтожаются материальные носители персональных данных. 

 Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации 

определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных. 

 Информационная система персональных данных (ИСПДн) – 

совокупность содержащихся в базах данных персональных данных 

и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических 

средств. 

 Трансграничная передача персональных данных – передача 

персональных данных на территорию иностранного государства органу власти 

иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному 

юридическому лицу. 

 Официальный сайт Оператора – сайт в сети «Интернет», содержащий 

информацию о деятельности Оператора, электронный адрес которого в сети 

«Интернет» включает доменное имя, права на которое принадлежат Оператору, 

расположенный по адресу: https://генератор152фз.рф. 

 

4. Обозначения и сокращения 

 

 ФЗ «О персональных данных» – Федеральный закон от 27 июля 2006 г. 

№ 152-ФЗ «О персональных данных»; 

 Закон о бухгалтерском учете – Федеральный закон от 06 декабря 2011 г. 

№ 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 

https://генератор152фз.рф/
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 Роскомнадзор – Федеральная служба по надзору в сфере связи, 

информационных технологий и массовых коммуникаций; 

 СФР – Фонд пенсионного и социального страхования Российской 

Федерации; 

 ФФОМС – Федеральный фонд обязательного медицинского страхования; 

 ФНС – Федеральная налоговая служба. 

 

5. Основные права и обязанности Оператора 

 

5.1. Основные обязанности Оператора: 

5.1.1. Соблюдать принципы обработки персональных данных. 

5.1.2. Опубликовать настоящую Политику обработки в общедоступной 

форме, в том числе в сети «Интернет». 

5.1.3. Обеспечить безопасность персональных данных путем принятия 

всех необходимых организационных и технических мер для защиты 

от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения, 

блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных 

неправомерных действий. 

5.1.4. Сообщать субъекту или его представителю информацию 

об обработке его персональных данных по запросу, включая подтверждение 

факта обработки, правовые основания и цели, применяемые способы обработки, 

сведения о лицах, имеющих доступ к данным. 

5.1.5. По требованию субъекта уточнять, блокировать или уничтожать его 

персональные данные, если они являются неполными, устаревшими, неточными, 

незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 

обработки. 

5.1.6. Вести журнал учета обращений субъектов персональных данных, 

в котором фиксируются запросы субъектов на получение, уточнение, 

блокирование или уничтожение данных. 

5.1.7. Представлять в уполномоченный орган по защите прав субъектов 

документы и информацию, необходимые для осуществления его деятельности, 

в течение 30 дней с даты получения соответствующего запроса. 
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5.1.8. Обеспечить организацию обработки персональных данных, 

внутренний контроль и работу с обращениями субъектов персональных данных 

(ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ). 

5.1.9. При передаче персональных данных третьим лицам (обработчикам) 

заключать договоры, содержащие обязанность обработчика соблюдать 

конфиденциальность и обеспечивать безопасность данных. 

5.1.10. Уведомлять Роскомнадзор о начале обработки персональных 

данных. 

5.2. Основные права Оператора: 

5.2.1. Осуществлять обработку персональных данных в случаях, 

установленных ФЗ «О персональных данных». 

5.2.2. Отказать субъекту в исполнении его требований в случаях, если: 

5.2.2.1. требования субъекта противоречат законодательству Российской 

Федерации; 

5.2.2.2. действия, требуемые субъектом, нарушают права и законные 

интересы третьих лиц; 

5.2.2.3. запрос субъекта признается необоснованно повторным; 

5.2.2.4. субъект не может подтвердить свою личность. 

 

6. Основные права и обязанности субъекта персональных данных 

 

6.1. Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении 

своих персональных данных и дает согласие на их обработку свободно, своей 

волей и в своем интересе. 

6.2. Согласие на обработку персональных данных может быть дано 

субъектом персональных данных или его представителем. 

6.3. Субъект персональных данных имеет право: 

6.3.1. На получение информации, касающейся обработки его персональных 

данных, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. 

Сведения предоставляются субъекту персональных данных Оператором 

в доступной форме, в сроки, предусмотренные ФЗ «О персональных данных», 

и в них не должны содержаться персональные данные, относящиеся к другим 

субъектам персональных данных, за исключением случаев, когда имеются 
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законные основания для раскрытия таких персональных данных. Перечень 

информации и порядок ее получения установлен ФЗ «О персональных данных». 

6.3.2. На доступ к своим персональным данным, включая право получать 

копии любой записи, содержащей его персональные данные, за исключением 

случаев, предусмотренных федеральным законом. 

6.3.3. На уточнение его персональных данных, их блокирование или 

уничтожение в случае, если персональные данные являются неполными, 

устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 

необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 

предусмотренные ФЗ «О персональных данных» меры по защите своих прав. 

6.3.4. На отзыв ранее данное согласие на обработку персональных данных. 

Отзыв согласия не отменяет правомерность обработки, произведенной до его 

отзыва. 

6.3.5. На защиту своих прав и законных интересов, в том числе 

на возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном 

порядке. 

6.3.6. На обжалование в Роскомнадзоре или в судебном порядке 

неправомерные действия или бездействие Оператора при обработке его 

персональных данных или в судебном порядке. 

6.3.7. На предоставление предварительного согласия на обработку 

персональных данных в целях продвижения на рынке товаров, работ и услуг 

на рынке. 

6.3.8. На получение информации о местонахождении Оператора, его 

представителя, а также о порядке организации Оператором обработки 

персональных данных (в том числе о лице, которому Оператор поручил 

отдельные функции по обработке, – при наличии такого поручения). 

6.3.9. На требование от Оператора разъяснить порядок принятия решений 

на основании исключительно автоматизированной обработки персональных 

данных субъекта персональных данных и возможные юридические последствия 

такого решения. 

6.4. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным 

данным может быть ограничено в соответствии с федеральными законами 

Российской Федерации и, в частности, ч. 8 ст. 14 ФЗ «О персональных данных». 
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6.5. Основные обязанности Субъекта: 

6.5.1. Предоставлять Оператору достоверные, актуальные и полные 

персональные данные, необходимые для целей обработки, указанных 

в настоящей Политике. 

6.5.2. Своевременно сообщать Оператору об изменении своих 

персональных данных (например, смене фамилии, адреса, паспортных данных). 

6.5.3. При обращении к Оператору с запросом или требованием, 

связанным с обработкой персональных данных, предоставлять информацию, 

подтверждающую его личность. 

6.5.4. Не злоупотреблять своими правами, направляя Оператору 

необоснованно повторные или избыточные запросы, создающие препятствия 

для законной деятельности Оператора. 

6.5.5. Ознакомиться с настоящей Политикой обработки персональных 

данных до момента предоставления своих персональных данных Оператору. 

 

7. Принципы обработки персональных данных 

 

7.1. Обработка персональных данных осуществляется на законной 

и справедливой основе. 

7.2. Обработка персональных данных должна ограничиваться 

достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. 

7.3. Обработке подлежат только те персональные данные, которые 

отвечают целям их обработки. 

7.4. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 

соответствовать заявленным целям обработки. 

7.5. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая 

с целями сбора персональных данных. 

7.6. Обрабатываемые персональные данные не должны быть 

избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 
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8. Цели сбора персональных данных 

 

Оператор устанавливает следующие цели обработки персональных 

данных: 

8.1. Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового 

договора. 

8.2. Продвижение товаров, работ, услуг на рынке. 

8.3. Создание общедоступных источников персональных данных (в том 

числе справочников, адресных книг). 

8.4. Обеспечение соблюдения налогового законодательства РФ. 

8.5. Рассмотрение обращений. 

 

9. Категории субъектов персональных данных, категории и перечень 

персональных данных, обрабатываемых в соответствии с целями 

обработки персональных данных 

 

9.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных следующих 

категорий субъектов персональных данных: 

самозанятый, покупатели, посетители сайта, субъекты персональных 

данных, персональные данные которых указаны покупателями, субъекты 

персональных данных, предоставившие согласие на обработку персональных 

данных. 

9.2. Информационные системы Оператора могут обрабатывать: 

общедоступные персональные данные; 

иные категории персональных данных сотрудников оператора или иные 

категории персональных данных менее чем 100000 субъектов 

персональных данных, не являющихся сотрудниками Оператора. 

9.3. Оператор установил следующие цели обработки персональных 

данных: 

9.3.1. Подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового 

договора, для достижения которой Оператор обрабатывает персональные 

данные: фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты; адрес места 

жительства; адрес регистрации; номер телефона; ИНН; реквизиты банковской 
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карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета; профессия; должность; 

сведения, собираемые посредством метрических программ; сведения 

о трудовой деятельности; ОГРНИП; ОКПО; данные гражданско-правового 

договора; идентификатор пользователя сервиса обмена мгновенными 

сообщениями и наименование сервиса обмена мгновенными сообщениями, 

следующих категорий субъектов персональных данных: 

посетители сайта; покупатели; субъекты персональных данных, 

персональные данные которых указаны покупателями. 

Порядок и условия обработки персональных данных соответствуют 

перечню действий с персональными данными, совершаемых Оператором для 

достижения заявленной цели их обработки: сбор; запись; систематизация; 

накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; 

использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление; 

уничтожение. При совершении указанных действий Оператор использует 

способы обработки персональных данных с использованием средств 

автоматизации и без использования таких средств. 

Для достижения настоящей цели обработки персональных данных 

Оператор устанавливает необходимый срок обработки персональных данных – 

5 лет. 

9.3.2. Продвижение товаров, работ, услуг на рынке, для достижения 

которой Оператор обрабатывает персональные данные: фамилия, имя, отчество; 

адрес электронной почты; номер телефона; профессия; должность; сведения 

о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой 

занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета 

организации); сведения, собираемые посредством метрических программ; 

сведения об образовании; идентификатор пользователя сервиса обмена 

мгновенными сообщениями и наименование сервиса обмена мгновенными 

сообщениями, следующих категорий субъектов персональных данных: 

субъекты персональных данных, предоставившие согласие на обработку 

персональных данных. 

Порядок и условия обработки персональных данных соответствуют 

перечню действий с персональными данными, совершаемых Оператором для 

достижения заявленной цели их обработки: сбор; запись; систематизация; 
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накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; 

использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление; 

уничтожение. При совершении указанных действий Оператор использует 

способы обработки персональных данных с использованием средств 

автоматизации и без использования таких средств. 

Для достижения настоящей цели обработки персональных данных 

Оператор устанавливает необходимый срок обработки персональных данных – 

5 лет. 

9.3.3. Создание общедоступных источников персональных данных (в том 

числе справочников, адресных книг), для достижения которой Оператор 

обрабатывает персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; 

место рождения; адрес электронной почты; номер телефона; профессия; 

должность; адрес места жительства; адрес регистрации; сведения о трудовой 

деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости 

на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); 

идентификатор пользователя сервиса обмена мгновенными сообщениями 

и наименование сервиса обмена мгновенными сообщениями; фото-видео 

изображение лица, следующих категорий субъектов персональных данных: 

субъекты персональных данных, предоставившие согласие на обработку 

персональных данных. 

Порядок и условия обработки персональных данных соответствуют 

перечню действий с персональными данными, совершаемых Оператором для 

достижения заявленной цели их обработки: сбор; запись; систематизация; 

накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; 

использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление; 

уничтожение; распространение. При совершении указанных действий Оператор 

использует способы обработки персональных данных с использованием средств 

автоматизации и без использования таких средств. 

Для достижения настоящей цели обработки персональных данных 

Оператор устанавливает необходимый срок обработки персональных данных – 

5 лет. 

9.3.4. Обеспечение соблюдения налогового законодательства РФ, для 

достижения которой Оператор обрабатывает персональные данные: фамилия, 
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имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; 

адрес электронной почты; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные 

документа, удостоверяющего личность; реквизиты банковской карты; номер 

расчетного счета; номер лицевого счета; идентификатор пользователя сервиса 

обмена мгновенными сообщениями и наименование сервиса обмена 

мгновенными сообщениями; сведения о трудовой деятельности, следующих 

категорий субъектов персональных данных: 

самозанятый; покупатели. 

Порядок и условия обработки персональных данных соответствуют 

перечню действий с персональными данными, совершаемых Оператором для 

достижения заявленной цели их обработки: сбор; запись; систематизация; 

накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; 

использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление; 

уничтожение. При совершении указанных действий Оператор использует 

способы обработки персональных данных с использованием средств 

автоматизации и без использования таких средств. 

Для достижения настоящей цели обработки персональных данных 

Оператор устанавливает необходимый срок обработки персональных данных – 

5 лет. 

9.3.5. Рассмотрение обращений, для достижения которой Оператор 

обрабатывает персональные данные: фамилия, имя, отчество; адрес 

электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер 

телефона; данные документа, удостоверяющего личность; данные гражданско-

правового договора; идентификатор пользователя сервиса обмена 

мгновенными сообщениями и наименование сервиса обмена мгновенными 

сообщениями, следующих категорий субъектов персональных данных: 

посетители сайта; покупатели; субъекты персональных данных, 

персональные данные которых указаны покупателями. 

Порядок и условия обработки персональных данных соответствуют 

перечню действий с персональными данными, совершаемых Оператором для 

достижения заявленной цели их обработки: сбор; запись; систематизация; 

накопление; хранение; уточнение (обновление, изменение); извлечение; 

использование; передача (предоставление, доступ); блокирование; удаление; 
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уничтожение. При совершении указанных действий Оператор использует 

способы обработки персональных данных с использованием средств 

автоматизации и без использования таких средств. 

Для достижения настоящей цели обработки персональных данных 

Оператор устанавливает необходимый срок обработки персональных данных – 

5 лет. 

 

10. Порядок и условия обработки персональных данных 

 

10.1. Оператор осуществляет обработку персональных данных субъектов 

персональных данных в соответствии с Политикой Оператора в отношении 

обработки персональных данных, размещенной на Сайте Оператора по адресу: 

https://генератор152фз.рф/files/personal_data_policy.pdf. 

10.2. Оператор осуществляет как автоматизированную, так 

и неавтоматизированную обработку персональных данных (обработка 

персональных данных без использования средств автоматизации; обработка 

персональных данных, при которой такие действия с персональными данными, 

как использование, уточнение, распространение, уничтожение персональных 

данных в отношении каждого субъекта персональных данных осуществляются 

при непосредственном участии человека). 

10.3. К обработке персональных данных не допускаются лица, 

привлекаемые Оператором, если обработка персональных данных не поручена 

им Оператором. 

10.4. Обработка персональных данных осуществляется Оператором путем: 

10.4.1. получения оригиналов необходимых документов, предоставляемых 

субъектами персональных данных; 

10.4.2. получения заверенных в установленном порядке копий документов, 

содержащих персональные данные, или копирования оригиналов документов; 

10.4.3. формирования документов, содержащих персональные данные, 

в ходе кадровой работы; 

10.4.4. получения информации, содержащей персональные данные, 

в устной и письменной форме непосредственно от субъектов персональных 

данных; 

https://генератор152фз.рф/files/personal_data_policy.pdf
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10.4.5. получения персональных данных в ответ на запросы, 

направляемые Оператором в органы государственной власти, государственные 

внебюджетные фонды, иные государственные органы, органы местного 

самоуправления, коммерческие и некоммерческие организации, физическим 

лицам в случаях и порядке, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации и от третьих лиц; 

10.4.6. получения персональных данных из общедоступных источников 

персональных данных (в том числе из сети «Интернет»); 

10.4.7. передачи персональных данных третьим лицам; 

10.4.8. распространение персональных данных неограниченному кругу лиц; 

10.4.9. фиксации (регистрации) персональных данных в журналах, книгах, 

реестрах, информационных системах Оператора и третьих лиц и других учетных 

формах; 

10.4.10. внесения персональных данных в сегменты информационных 

систем Оператора, обеспечивающих их надлежащую защиту; 

10.4.11. использования иных средств и способов фиксации персональных 

данных, получаемых в рамках осуществляемой Оператором деятельности. 

10.5. Оператор вправе осуществлять обработку персональных данных 

иными способами в порядке, предусмотренном законодательством Российской 

Федерации. 

10.6. При обработке персональных данных должны быть обеспечены 

точность персональных данных, их достаточность, а в необходимых случаях 

и актуальность по отношению к целям обработки персональных данных. 

Оператор должен принимать необходимые меры по удалению или уточнению 

неполных, или неточных данных либо обеспечивать принятие таких мер. 

10.7. Оператор обрабатывает персональные данные субъектов 

персональных данных в течение срока необходимого для достижения цели 

обработки персональных данных. 

10.8. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, 

позволяющей определить субъекта персональных данных не дольше, чем этого 

требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения 

персональных данных не установлен федеральным законом, договором, 

стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем, по которому 
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является субъект персональных данных. Обрабатываемые персональные 

данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей 

обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если 

иное не предусмотрено федеральным законом. 

10.9. Персональные данные на бумажных носителях хранятся Оператором 

в течение сроков хранения документов, для которых эти сроки предусмотрены 

законодательством об архивном деле в Российской Федерации (например, 

Федеральный закон от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле 

в Российской Федерации», Перечень типовых управленческих архивных 

документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, 

органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков 

их хранения (утв. Приказом Росархива от 20.12.2019 № 236)). 

10.10. Срок хранения персональных данных, обрабатываемых 

в информационных системах персональных данных, соответствует сроку 

хранения персональных данных на бумажных носителях. 

10.11. Не допускается объединение баз данных, содержащих 

персональные данные, обработка которых осуществляется в целях, 

несовместимых между собой. 

10.12. При сборе персональных данных, в том числе посредством сети 

«Интернет», Оператор обеспечивает запись, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных 

граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся 

на территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных 

в ФЗ «О персональных данных». 

10.13. Обработка персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения, осуществляется в соответствии 

со ст. 10.1 ФЗ «О персональных данных». 

10.14. Передача Оператором персональных данных в государственные 

информационные системы, информационные системы СФР, ФФОМС, ФНС, 

в правоохранительные, иные уполномоченные органы и организации 

осуществляется в соответствии с требованиями законодательства 

и нормативных правовых актов Российской Федерации, законодательства 



16 
 

субъекта Российской Федерации и органов местного самоуправления, 

на территории которых Оператор осуществляет свою деятельность. 

10.15. Обязанность представить доказательство получения согласия 

субъекта на обработку его персональных данных или основания, указанные 

в ФЗ «О персональных данных», возлагается на Оператора. 

10.16. Письменное согласие субъекта персональных данных на обработку 

его персональных данных должно включать в себя: 

10.16.1. фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, 

номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате 

выдачи указанного документа и выдавшем его органе; 

10.16.2. фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта 

персональных данных, номер основного документа, удостоверяющего его 

личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, 

реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия 

этого представителя (при получении согласия от представителя субъекта 

персональных данных); 

10.16.3. наименование или фамилию, имя, отчество и адрес оператора, 

получающего согласие субъекта персональных данных; 

10.16.4. цель обработки персональных данных; 

10.16.5. перечень персональных данных, на обработку которых дается 

согласие субъекта персональных данных; 

10.16.6. наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, 

осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора, 

если обработка будет поручена такому лицу; 

10.16.7. перечень действий с персональными данными, на совершение 

которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов 

обработки персональных данных; 

10.16.8. срок, в течение которого действует согласие субъекта 

персональных данных, а также способ его отзыва, если иное не установлено 

федеральным законом; 

10.16.9. подпись субъекта персональных данных. 

10.17. Согласие субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных может быть дано субъектом персональных данных или 



17 
 

его законным представителем в любой позволяющей подтвердить факт его 

получения форме, например, посредством совершения конклюдентных 

действий. Условиями обработки персональных данных, кроме согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных может быть 

необходимость обработки персональных данных: 

10.17.1. в случаях, предусмотренных п. 2 ч. 1 ст. 6 ФЗ «О персональных 

данных»– для достижения целей, предусмотренных законом, для осуществления 

и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации 

на Оператора функций, полномочий и обязанностей. Порядок организации 

и проведения мероприятий, реализуемых в рамках выполнения возложенных 

законодательством Российской Федерации на Оператора функций, полномочий 

и обязанностей, определяется Оператором (локальными актами Оператора 

и/или договорами, поручениями); 

10.17.2. в случаях, предусмотренных п. 5 ч. 1 ст. 6 ФЗ «О персональных 

данных»– для исполнения договора, стороной которого либо 

выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект 

персональных данных, а также для заключения договора по инициативе 

субъекта персональных данных или договора, по которому субъект 

персональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем; 

10.17.3. в случаях, предусмотренных п. 7 ч. 1 ст. 6 ФЗ «О персональных 

данных»– для осуществления прав и законных интересов Оператора или третьих 

лиц; 

10.17.4. в случаях, предусмотренных пп. 3 – 4, 6, 8 – 11 ч. 1 ст. 6 

ФЗ «О персональных данных». 

10.18. В случаях, предусмотренных ФЗ «О персональных данных», субъект 

персональных данных предоставляет Оператору согласие на обработку 

персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения, которое оформляется отдельно от иных согласий субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных с учетом 

особенностей, установленных ст. 10.1 ФЗ «О персональных данных», при этом 

в соответствии с ч. 15 ст. 10.1 ФЗ «О персональных данных» данные требования 

не применяются в случаях обработки персональных данных в целях выполнения 
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возложенных законодательством Российской Федерации на Оператора функций, 

полномочий и обязанностей. 

10.19. Информационное взаимодействие Оператора с субъектами 

персональных данных осуществляется посредством доступных Оператору 

и используемых субъектом персональных данных технических и программных 

средств по предоставленным им сведениям об абонентском номере 

(уникальном коде идентификации), адресе электронной почты, идентификаторе 

пользователя сервиса обмена мгновенными сообщениями и о других средствах 

связи. 

10.20. Оператор получает все персональные данные субъектов 

персональных данных непосредственно от субъектов персональных данных. 

Если данные субъекта персональных данных возможно получить только 

у третьих лиц, Оператор заранее уведомляет об этом субъекта персональных 

данных и получает его согласие в письменной форме, а также сообщает субъекту 

персональных данных о целях, источниках, способах получения, а также 

о характере подлежащих получению данных и юридических последствиях отказа 

субъекта персональных данных предоставить согласие на их получение. 

10.21. Персональные данные субъекта персональных данных могут быть 

предоставлены третьим лицам только с письменного согласия субъекта 

персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством 

Российской Федерации. 

10.22. Оператор не принимает решения, затрагивающие интересы 

субъектов персональных данных, основываясь на их персональных данных, 

полученных исключительно в результате их автоматизированной обработки или 

электронного получения. 

10.23. Оператор обрабатывает специальные и (или) биометрические 

категории персональных данных субъектов персональных данных 

исключительно в соответствии с целью обработки персональных данных 

и с согласия субъектов персональных данных. 

10.24. При сборе персональных данных посредством сети «Интернет» 

обработка персональных данных посетителей сайта и других категорий 

субъектов персональных данных осуществляется только в случае заполнения 

и отправки субъектами персональных данных своих персональных данных через 
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соответствующую форму, расположенную на Сайте Оператора и на других 

принадлежащих Оператору сайтах, в том числе на их страницах. Заполняя 

соответствующую форму и отправляя свои персональные данные Оператору, 

субъект персональных данных подтверждает, что ему предоставлен 

неограниченный доступ для ознакомления с настоящей Политикой в сети 

«Интернет» по адресу: https://генератор152фз.рф/files/personal_data_policy.pdf, 

а также к сведениям о реализуемых требованиях к защите персональных 

данных. 

 

11. Конфиденциальность персональных данных 

 

11.1. Оператор обрабатывает и хранит только те персональные данные 

субъектов персональных данных, которые отвечают целям их обработки, 

за исключением случаев, когда законодательством Российской Федерации 

предусмотрено обязательное хранение персональных данных субъектов 

персональных данных. 

11.2. Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, 

обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные 

данные без согласия субъекта персональных данных, если иное 

не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

 

12. Общедоступные источники персональных данных 

 

12.1. В целях информационного обеспечения Оператор создает 

общедоступные источники персональных данных. 

12.2. В общедоступные источники персональных данных с письменного 

согласия субъекта включаются: фамилия, имя, отчество, год рождения, месяц 

рождения, дата рождения, место рождения, адрес, номер телефона, сведения 

о трудовой деятельности, адрес электронный почты, фото-видеоизображение 

лица. 

12.3. Сведения о субъекте персональных данных должны быть исключены 

из общедоступных источников персональных данных по требованию субъекта 

https://генератор152фз.рф/files/personal_data_policy.pdf
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персональных данных либо по решению суда или иных уполномоченных 

государственных органов. 

12.4. Требование об исключении своих персональных данных 

из общедоступных источников субъект может направить Оператору 

в соответствии с разделом 16 настоящей Политики. 

 

13. Поручение обработки персональных данных другому лицу 

 

13.1. Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому 

лицу с согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено 

федеральным законом, на основании заключаемого с этим лицом договора, 

в том числе государственного или муниципального контракта, либо путем 

принятия государственным или муниципальным органом соответствующего 

акта (далее - поручение оператора). 

13.2. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных 

по поручению Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки 

персональных данных, предусмотренные ФЗ «О персональных данных». 

В поручении Оператора должны быть определены перечень действий 

(операций) с персональными данными, которые будут совершаться лицом, 

осуществляющим обработку персональных данных, цели их обработки, должна 

быть установлена обязанность такого лица соблюдать конфиденциальность 

персональных данных и обеспечивать безопасность персональных данных при 

их обработке, а также должны быть указаны требования к защите 

обрабатываемых персональных данных в соответствии со ст. 19 

ФЗ «О персональных данных». 

13.3. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных 

по поручению Оператора, не обязано получать согласие субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных. 

13.4. В случае, если Оператор поручает обработку персональных данных 

другому лицу, ответственность перед субъектом персональных данных 

за действия указанного лица несет Оператор. Лицо, осуществляющее обработку 

персональных данных по поручению Оператора, несет ответственность перед 

Оператором. 
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13.5. Оператор поручил обработку персональных данных следующим 

лицам (обработчикам), в соответствии с заключёнными договорами 

(поручениями): 

13.5.1. ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ «ЯНДЕКС», 

адрес: 119021, г. Москва, ул. Льва Толстого, д.16, ОГРН 1027700229193, ИНН 

7736207543. По поручению Оператора указанное лицо с целью «Подготовка, 

заключение и исполнение гражданско-правового договора» осуществляет 

обработку персональных данных в объеме: сведения, собираемые посредством 

метрических программ, выполняет следующие действия (операции) 

с персональными данными: сбор; запись; систематизация; накопление; хранение; 

уточнение (обновление, изменение); извлечение; использование; передача 

(предоставление, доступ); обезличивание; блокирование; удаление; уничтожение. 

Способы и иные условия обработки, включая требования к защите 

обрабатываемых персональных данных, устанавливаются договором между 

Оператором и лицом, осуществляющим обработку персональных данных. 

13.5.2. ОБЩЕСТВО С ОГРАНИЧЕННОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ 

«ТАЙМВЭБ.ТЕХНОЛОГИИ», адрес: 196006, город Санкт-Петербург, ул. Заставская, 

д. 22, к.2, лит. А, помещение 302, ОГРН 1237800077998, ИНН 7810981481. 

По поручению Оператора указанное лицо с целью «Подготовка, заключение 

и исполнение гражданско-правового договора» осуществляет обработку 

персональных данных в объеме: фамилия, имя, отчество; адрес электронной 

почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; ИНН; 

реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; номер лицевого счета; 

профессия; должность; сведения, собираемые посредством метрических 

программ; сведения о трудовой деятельности; ОГРНИП; ОКПО; данные 

гражданско-правового договора; идентификатор пользователя сервиса обмена 

мгновенными сообщениями и наименование сервиса обмена мгновенными 

сообщениями, выполняет следующие действия (операции) с персональными 

данными: хранение, блокирование, удаление, уничтожение. Способы и иные 

условия обработки, включая требования к защите обрабатываемых 

персональных данных, устанавливаются договором между Оператором и лицом, 

осуществляющим обработку персональных данных. 
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14. Трансграничная передача персональных данных 

 

14.1. По общему правилу Оператор не осуществляет трансграничную 

передачу персональных данных. Такая передача допускается только при 

крайней необходимости для заявленных целей обработки, после отдельной 

правовой оценки и при соблюдении статьи 12 ФЗ «О персональных данных», 

требований о локализации баз персональных данных и иных требований 

законодательства Российской Федерации. 

14.2. Если трансграничная передача осуществляется, Оператор 

до её начала направляет в уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональных данных уведомление о намерении осуществлять трансграничную 

передачу (если обязанность уведомления установлена законом), учитывает 

решения уполномоченного органа о запрете или ограничении передачи 

и актуальные сведения об иностранных государствах, обеспечивающих 

адекватную защиту прав субъектов персональных данных, а также указывает 

страны (получателей) в уведомлении и во внутренних документах Оператора. 

Объём передаваемых персональных данных ограничивается необходимым для 

соответствующей цели обработки. 

 

15. Обеспечение безопасности персональных данных 

 

15.1. В соответствии с Политикой в целях предотвращения 

несанкционированного доступа к персональным данным Оператором: 

15.1.1. оператор лично обеспечивает организацию обработки 

персональных данных и внутренний контроль (ст. 18.1 Федерального закона 

от 27.07.2006 № 152-ФЗ); 

15.1.2. утверждается перечень должностей Оператора, замещение которых 

предусматривает осуществление обработки персональных данных либо 

осуществление доступа к персональным данным. 

15.2. Оператор ведет учет запросов и обращений по вопросам обработки 

персональных данных. 

15.3. Безопасность персональных данных, обрабатываемых Оператором, 

обеспечивается реализацией правовых, организационных и технических мер, 
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необходимых для обеспечения требований действующего законодательства 

в области защиты персональных данных: 

15.3.1. учет лиц, допущенных Оператором к обработке персональных 

данных; 

15.3.2. обеспечение Оператором знания требований нормативных актов 

Российской Федерации и локальных актов Оператора по обработке 

и обеспечению безопасности персональных данных; 

15.3.3. учет, хранение и контроль обращения носителей персональных 

данных; 

15.3.4. определение угроз безопасности персональных данных при 

их обработке в информационных системах персональных данных; 

15.3.5. применение необходимых для обеспечения безопасности 

персональных данных средств защиты информации, в том числе средств 

криптографической защиты информации; 

15.3.6. обеспечение восстановления персональных данных, уничтоженных 

или модифицированных вследствие несанкционированного доступа к ним; 

15.3.7. определение мест хранения персональных данных; 

15.3.8. оценка эффективности принятых мер по обеспечению безопасности 

персональных данных; 

15.3.9. оценка вреда, который может быть причинен субъектам 

персональных данных; 

15.3.10. осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия 

обработки персональных данных ФЗ «О персональных данных» и принятым 

в соответствии с ним нормативно-правовым актам, требованиям к защите 

персональных данных, Политике Оператора, локальным актам; 

15.3.11. обеспечение контроля за принимаемыми мерами по обеспечению 

безопасности персональных данных и уровнем защищенности персональных 

данных; 

15.3.12. учета машинных носителей персональных данных; 

15.3.13. организация пропускного режима на территорию Оператора; 

15.3.14. оборудование помещений с техническими средствами обработки 

персональных данных дополнительными средствами охраны; 
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15.3.15. избирательное и обоснованное распределение документов 

и информации, содержащих персональные данные; 

15.3.16. рациональная организация рабочего места Оператора, 

исключающая бесконтрольное использование защищаемой информации; 

15.3.17. знание Оператором требований нормативно-методических 

документов по защите персональных данных; 

15.3.18. закрепление за Оператором ответственности за организацию 

обработки и обеспечение безопасности персональных данных; 

15.3.19. оборудование помещений и установление режима 

конфиденциальности в соответствии с требованиями по обеспечению 

безопасности персональных данных при работе с конфиденциальными 

документами и базами данных; 

15.3.20. регламентация доступа (входа) в помещение, в котором находится 

соответствующая вычислительная техника; 

15.3.21. установление порядка уничтожения информации; 

15.3.22. своевременное выявление нарушений требований 

разрешительной системы доступа Оператором; 

15.3.23. профилактические меры Оператора по предупреждению утраты 

ценных сведений при работе с конфиденциальными документами; 

15.3.24. регулярное повышение Оператором знаний по вопросам, 

связанным с обеспечением безопасности персональных данных; 

15.3.25. ограничение доступа к техническим средствам и системам 

обработки информации, на которых содержатся персональные данные; 

15.3.26. обнаружение фактов несанкционированного доступа 

к персональным данным; 

15.3.27. создание труднопреодолимых препятствий для любых лиц, 

пытающихся совершить несанкционированный доступ и овладение 

информацией; 

15.3.28. резервирование защищаемых данных (создание резервных 

копий). 

15.4. Помещения, в которых обрабатываются и хранятся персональные 

данные субъектов персональных данных, оборудуются надежными замками. 

Бесконтрольное пребывание в этих помещениях посторонних лиц исключается. 
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В рабочее время помещения, в которых обрабатываются и хранятся 

персональные данные субъектов персональных данных, при отсутствии 

Оператора должны быть заперты. Для хранения материальных носителей 

персональных данных используются сейфы или специально оборудованные 

шкафы, которые запираются на ключ. Уборка помещений, в которых хранятся 

персональные данные, производится только в присутствии Оператора либо лиц, 

допущенных Оператором. 

 

16. Организация обработки обращений и запросов 

 

16.1. Субъект персональных данных или его законный представитель 

вправе направить Оператору: 

16.1.1. запрос о предоставлении сведений об обработке персональных 

данных субъекта персональных данных; 

16.1.2. запрос о предоставлении сведений об обработке персональных 

данных субъекта персональных данных в целях продвижения товаров, работ, 

услуг на рынке; 

16.1.3. запрос о предоставлении сведений об обработке персональных 

данных субъекта персональных данных на основании исключительно 

автоматизированной обработки персональных данных; 

16.1.4. запрос о предоставлении сведений об обработке персональных 

данных субъекта персональных данных в общедоступных источниках; 

16.1.5. запрос о предоставлении сведений о передаче персональных 

данных субъекта персональных данных третьим лицам; 

16.1.6. запрос о предоставлении сведений о трансграничной передаче 

персональных данных субъекта персональных данных; 

16.1.7. отзыв субъекта персональных данных согласия на обработку его 

персональных данных; 

16.1.8. требование об уточнении персональных данных субъекта 

персональных данных; 

16.1.9. требование субъекта персональных данных о блокировании его 

персональных данных; 
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16.1.10. требование субъекта персональных данных об уничтожении его 

персональных данных. 

16.2. Организация обработки обращений и запросов субъектов 

персональных данных или их представителей осуществляется Оператором 

в соответствии с требованиями ФЗ «О персональных данных» и локальными 

актами Оператора. 

16.3. Запрос (обращение) субъекта персональных данных должен 

содержать: 

16.3.1. фамилию, имя и отчество субъекта персональных данных; 

16.3.2. номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта 

персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи 

указанного документа и выдавшем его органе; 

16.3.3. сведения, подтверждающие участие субъекта персональных 

данных в отношениях с Оператором (номер договора, дата заключения договора, 

условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным 

образом подтверждающие факт обработки персональных данных субъекта 

персональных данных Оператором, 

16.3.4. текст запроса (обращения); 

16.3.5. адрес для получения ответа на запрос (обращение); 

16.3.6. подпись субъекта персональных данных или его представителя. 

16.4. Запрос может быть направлен в форме электронного документа 

и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. Оператор предоставляет ответ субъекту персональных 

данных или его представителю в той форме, в которой направлены 

соответствующие обращение либо запрос, если иное не указано в обращении 

или запросе. 

16.5. Организация подготовки ответа на запрос обеспечивается 

Оператором. 

16.6. Поступивший запрос регистрируется Оператором и в установленном 

порядке исполняется Оператором в установленном им порядке. Привлечение 

иного лица к подготовке ответа допускается только на основании договора 

(поручения) с Оператором; ответственность Оператора перед субъектом 

сохраняется. 



27 
 

16.7. Для реагирования на запросы (обращения) субъекта персональных 

данных (его представителя) предусмотрены следующие сроки: 

16.7.1. предоставление (отказ в предоставлении) информации субъекту 

персональных данных (его представителю) об обработке персональных данных, 

а также предоставление возможности ознакомления с персональными данными 

– в течение 10 (десяти) рабочих дней с даты получения запроса (обращения); 

16.7.2. внесение изменений в персональные данные в случае, если они 

являются неполными, неточными или неактуальными – не более 7 (семи) 

рабочих дней с даты получения запроса (обращения); 

16.7.3. уничтожение персональных данных в случае, когда они получены 

незаконно или не являются необходимыми для заявленной цели обработки – 

не более 7 (семи) рабочих дней с даты получения запроса (обращения); 

16.7.4. рассмотрение возражения субъекта персональных данных – 

в течение 7 (семи) рабочих дней со дня его получения; 

16.7.5. устранение выявленных нарушений или уничтожение персональных 

данных в случае выявления неправомерных действий с ними – в срок, 

не превышающий 3 (трех) рабочих дней с момента выявления; 

16.7.6. прекращение обработки и уничтожение персональных данных при 

достижении целей обработки или в случае отзыва согласия субъектом – в срок, 

не превышающий 3 (трех) рабочих дней со времени наступления 

соответствующего события. 

16.8. Порядок обработки запросов субъектов персональных данных и их 

представителей осуществляется в соответствии со ст.ст. 14, 20 и 21 

ФЗ «О персональных данных» и настоящей Политикой. 

 

17. Заключительные положения 

 

17.1. Все вопросы, связанные с обработкой Оператором персональных 

данных, порядок обработки персональных данных и меры по обеспечению 

их безопасности с целью защиты прав субъектов персональных данных при 

обработке их персональных данных, не урегулированные в Политике, подлежат 

разрешению в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации и локальными актами Оператора. 
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17.2. Настоящая Политика должна пересматриваться по мере 

необходимости или в случае изменения требований законодательства 

Российской Федерации в отношении обработки и защиты персональных данных. 

17.3. Все изменения в настоящую Политику утверждаются Оператором. 

17.4. Юридические и физические лица, виновные в нарушении норм, 

регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных, несут 

дисциплинарную, административную, гражданско-правовую или уголовную 

ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Оператор несет ответственность за соблюдение требований настоящей 

Политики и конфиденциальность обрабатываемых персональных данных. Лица, 

привлекаемые Оператором к обработке, несут ответственность в пределах 

договора (поручения). 


